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BASE LEGAL



BASE LEGAL

RESOLUÇÃO CONSUN Nº 029/2018: Regulamenta a distribuição da CH do
docente nos eixos de ensino, pesquisa, extensão e gestão.

RESOLUÇÃO CONSUN Nº 015/2019: Regulamenta o Plano de Atividades
Docente (PDA)

RESOLUÇÃO CONSUN Nº 064/2022: Altera itens de Extensão que constam
no ANEXO A da Resolução 015/2019
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Login



LOGIN

PARA O PRIMEIRO
ACESSO:
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PRIMEIRAMENTE, 
ACESSE:
http://pad.upe.br/login



LOGIN

CASO O ERRO 
PERSISTA, CONTACTAR:
sistema.pad@upe.br
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CASO TENHAS PROBLEMAS 
NO ACESSO:
1. TENTE RECUPERAR A SENHA;
2. TENTE LIMPAR A CACHE DO 

NAVEGADOR;
3. TENTE ACESSAR POR OUTRO 

NAVEGADOR.



Papéis do Sistema



PAPEIS DO SISTEMA

PROFESSOR: REALIZA O
PREENCHIMENTO DO PDA

AVALIADOR: APROVA OU
REPROVA OS PDA’S

*QUANDO REPROVADO, O PDA É DEVOLVIDO PARA QUEM REALIZOU O PREENCHIMENTO
COM COMENTÁRIOS DAS CORREÇÕES NECESSÁRIAS PARA SER APROVADO.
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Dimensões do PDA



DIMENSÕES DO PDA

EIXOS DE ATUAÇÃO QUE UM PROFESSOR PODE TER DISPONIBILIDADE
PARA TRABALHAR NA UNIVERSIDADE:
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Editando o Perfil



EDITANDO O PERFIL

CASO DESEJE 
ATUALIZAR SUAS 
INFORMAÇÕES 
NO SISTEMA, 
BASTA CLICAR EM 
EDITAR PERFIL NA 
PÁGINA INICIAL.
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EDITANDO O PERFIL

APÓS CLICAR EM 
EDITAR PERFIL, 
SERÁ EXIBIDA
UMA TELA COM 
SEUS DADOS DE 
USUÁRIO E SENHA 
PARA 
MODIFICAÇÃO.
APÓS MODIFICAR,
BASTA APENAS 
CLICAR EM 
ATUALIZAR.
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Preenchendo o PDA



ORIENTAÇÕES GERAIS
De acordo com a Resolução CONSUN Nº 029/2018, a distribuição da CH docente deve 
seguir a seguinte distribuição (observar as exceções da LDB):
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20% de horas 
semanais de 
planejamento 
acadêmico

40% de horas 
semanais de 
pesquisa, extensão 
e/ou gestão

40% de horas 
semanais mínimas 
de ensino de 
graduação e pós

Contrato de 
trabalhos em horas 
semanais

48820

6121230

8161640

Art. 2º- Parágrafo único: As atividades desenvolvidas nos cursos, em qualquer modalidade,
remuneradas e/ou fora da carga horária contratual, não serão consideradas, para fins de
contabilização da carga horária, salvo casos previstos na legislação e normas em vigor.
Considerando o Art. 2º e, também, que o PDA é um planejamento, o docente deve ficar
atendo ao excedente de carga horária neste planejamento. A mensuração da carga horária
diz respeito à distribuição dos encargos docentes semanalmente, de acordo com seu
contrato de trabalho e não ao volume de atividades desenvolvidas como no RAD.



PREENCHENDO O PDA

CASO POSSUA MAIS DE UM PAPEL NO SISTEMA, ESCOLHA COM QUAL PAPEL DESEJA ATUAR:
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PREENCHENDO O PDA
Antes de começar o preenchimento do PDA, indicamos que preencha o Quadro de Horário
que segue anexado, no qual cada professor poderá organizar sua carga horária semanal. O
preenchimento deve ser compatível com a realização de suas atividades no horário de
funcionamento da Unidade de Ensino/Campus.
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PREENCHENDO O PDA

PRIMEIRO, 
SELECIONE O PDA
A SER 
PREENCHIDO:

PAPEL: PROFESSOR
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PREENCHENDO O PDA

EM SEGUIDA,
SELECIONE A 
DIMENSÃO 
QUE DESEJA 
PREENCHER:

PAPEL: PROFESSOR
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PREENCHENDO O PDA

EM SEGUIDA,
SELECIONE 
UMA 
CATEGORIA E 
APÓS CLIQUE 
EM CARREGAR:

PAPEL: PROFESSOR
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PREENCHENDO O PDA

APÓS ISSO, 
PREENCHA O 
FORMULÁRIO 
QUE SERÁ 
EXIBIDO LOGO 
ABAIXO E 
PRESSIONE 
CADASTRAR:

PAPEL: PROFESSOR
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PREENCHENDO O PDA

APÓS REALIZAR O 
CADASTRO DAS 
INFORMAÇÕES, 
APARECERÁ LOGO 
ABAIXO O PDA
QUE VOCÊ
CADASTROU COM 
AS OPÇÕES DE 
MODIFICAR OU 
DELETAR:

PAPEL: PROFESSOR

MODIFICAR

13
DELETAR



PREENCHENDO O PDA

PARA RETORNAR
À PAGINA INICIAL
BASTA CLICAR EM
HOME OU PDA’S:

PAPEL: PROFESSOR
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PREENCHENDO O PDA

NA TELA INICIAL, VOCÊ 
PODE CONFIRMAR O 
ENVIO DAS 
INFORMAÇÕES 
PREENCHIDAS CLICANDO 
NO BOTÃO ENVIAR PDA, 
MAS CASO NÃO APERTE 
O SISTEMA IRÁ SALVAR 
TODOS OS DADOS 
AUTOMATICAMENTE.

PAPEL: PROFESSOR

CONFIRMAR 
ENVIO DO PDA
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PREENCHENDO O PDA

AINDA NA TELA 
INICIAL, É POSSÍVEL 
VISUALIZAR OS 
PDAS QUE FORAM 
REPROVADOS:

PAPEL: PROFESSOR

VER PDA’S 
REPROVADOS
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PREENCHENDO O PDA

PARA REALIZAR O 
DOWNLOAD EM 
PDF DO 
FORMULÁRIO DO 
PDA PREENCHIDO,
BASTA CLICAR NO 
BOTÃO BAIXAR 
PDA:

PAPEL: PROFESSOR

REALIZAR 
DOWNLOAD EM 

PDF DO PDA
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PREENCHENDO O PDA

ANEXO B: 
INFORMAÇÕES 
ESPECIFICAS DO 
PROFESSOR + 
SITUAÇÃO ATUAL 
RELACIONADA
COM A UNIVERSIDADE

PAPEL: PROFESSOR
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PREENCHENDO O PDA

FORMULÁRIO DE
PREENCHIMENTO
ANEXO B:

PAPEL: PROFESSOR
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Orientações do 
Preenchimento

Observação: Atividades não descritas no PDA, de acordo com o anexo da Resolução Nº 
015 /2019, devem ser inseridas manualmente indicando seu detalhamento e carga 
horária, com posterior análise e validação da equipe de gestão da Unidade/Campus.



ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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Conforme a resolução CONSUN Nº 029/2018



ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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De acordo com a Resolução CONSUN Nº 029/2018, Art. 5º. § 1º.; § 2º. e § 3°., as horas de atividades de
ensino, para além da carga horária mínima, não computadas nesta dimensão, devem ser destinadas às
atividades de gestão para a função que desempenham, sendo descritas por dia e horário no quadro anexo
do PDA. As demais horas da carga horária docente devem ser distribuídas entre a atividade de gestão e em
outras dimensões (pesquisa e extensão), caso existam, sempre que possível, descrevendo dia e horário no
quadro.



ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA

35



ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO DO PDA
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Realizando a Avaliação



REALIZANDO AVALIAÇÃO

PRIMEIRO, 
SELECIONE A 
VERSÃO DO PDA
QUE DESEJA 
AVALIAR:

PAPEL: AVALIADOR
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REALIZANDO AVALIAÇÃO

APÓS ISSO, SERÁ 
EXIBIDA UMA 
LISTA COM TODOS 
OS PDA’S 
DISPONÍVEIS 
PARA AVALIAÇÃO, 
PARA REALIZAR A 
AVALIAÇÃO BASTA  
CLICAR NO BOTÃO 
AVALIAR:

PAPEL: AVALIADOR
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REALIZANDO AVALIAÇÃO

APÓS CLICAR EM 
AVALIAR, SERÁ 
EXIBIDA UMA 
TELA COM A LISTA 
DE TODAS AS 
ATIVIDADES 
ENVIADAS PELO 
PROFESSOR 
ESCOLHIDO:

PAPEL: AVALIADOR

APROVAR OU
REPROVAR PDA

SELECIONAR DIMENSÃO 
QUE DESEJA VISUALIZAR
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RETORNAR À LISTA DE PROFESSORES



Restam Dúvidas?
sistema.pad@upe.br


